
 KEMENTERIAN AGAMA RI 
INSTITUT AGAMA ISLAM NEGERI 

MANADO 
FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS ISLAM 

Alamat: Jln. Dr. S. H Sarundajang Kawasan 
Ringroad I Kota Manado, Sulawesi Utara 

NO SOP In.25/F.IV/PP.009/07/SOP/77 

Tanggal Pembuatan 14 Agustus 2023 

Tanggal Revisi 14 Mei 2024 

Tanggal Efektif 21 Agustus 2023 

Disahkan oleh Dekan FEBI 
 
 

Dr. Radlyah Hasan Jan, M. Si 

SOP PENYUSUNAN VISI, MISI, TUJUAN DAN SASARAN 

DASAR HUKUM  Kualifikasi Pelaksana 

1. KMA No. 168 Tahun 2010 Tentang Pedoman Penyusunan Standar 
Operasional Prosedur di Lingkungan Kementerian Agama 

2. PMA Republik Indonesia Nomor 37 Tahun 2017 Tentang Statuta IAIN 
Manado 

 1. Dekan 
2. Wakil Dekan 1 
3. Wakil Dekan 2 
4. Ketua Program Studi 

Keterkaitan: 
1. SOP Review Visi, Misi, Tujuan dan Sasaran 
2. SOP Penetapan Kurikulum 

 Peralatan/Perlengkapan 
1. ATK 
2. Komputer 
3. Printer 

Peringatan: Jika SOP ini tidak dijalankan maka akan mengakibatkan Visi, Misi, 
Tujuan dan Sasaran tidak sesuai perkembangan aturan dan operaional 
akademik 

 Pencatatan: 
Formulir usulan, daftar nama-
nama terlibat 

 

NO Aktivitas PELAKSANA MUTU BAHAN 

Kabag Dekan TIM 
VMTS 

Pensyaratan/ 
Perlengkapan 

Waktu Output 

1. Membentuk Tim 
Penyusunan VMTS 

   Surat 
Keputusan 
Dekan 

30 Menit SK Tim Penyusun 
VMTS 

2. Tim VMTS 
Melaksanakan FGD 

   Data Peserta 
FGD 

2 Hari Daftar Hadir 
Peserta 
Catatan Hasil FGD 

3. Merumuskan VMTS    Berkas 
Rumusan 
awal VMTS 

1 Hari Daftar Hadir 
Peserta 
Draft VMTS 

4.  Perbaikan 
Rancangan VMTS 

   Formulir 
Draft VMTS 

1 Hari Rumusan VMTS 

5.  Proses Pembuatan 
SK VMTS 

   Rumusan 
VMTS 

20 Menit Usulan SK VMTS 

6. Penetapan VMTS 
 

   Rumusan SK 
VMTS 

10 Menit SK VMTS 

7.  Selesai 
 

     VMTS Sudah ada 
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SOP REVIEW VISI, MISI TUJUAN DAN SASARAN FAKULTAS DAN PROGRAM STUDI 

Dasar Hukum  Kualifikasi Pelaksana : 

1. KMA No 168 tahun 2010 tentang Pedoman Penyusunan 
Standar Operasional Prosedur di Lingkungan Kementerian 
Agama. 
2. PMA Republik Indonesia Nomor 37 tahun 2017 tentang 
Statuta IAIN Manado. 

3. KMA Nomor 168 Tahun 2010 Tentang Pedoman 
Penyusunan SOP dilingkungan KEMENTERIAN Agama 
4. SK Rektor tentang Buku Pedoman Akademik Institut 
6. SK Dekan tentang Buku Pedoman Akademik Fakultas 

 1. Dekan 
2. Wakil Dekan 1 
3. Wakil Dekan 2 
4. Ketua Program Studi  

Keterkaitan : 
- SOP Penyusunan Visi, Misi, Tujuan dan Sasaran 

 Peralatan / Perlengkapan : 
- ATK 
- Komputer/ Laptop 
- Printer 

Peringatan : 
Jika SOP ini tidak dijalankan, akan terjadi Rancangan Visi, 
Misi, Tujuan dan Sasaran yang tidak sesuai dengan 
perencanaan  

 Pencatatan : 
- Rancangan Visi, Misi, Tujuan dan 

Sasaran Review 

 

NO Aktivitas PELAKSANA MUTU BAHAN 

Kabag Dekan TIM 
VMTS 

Pensyaratan/ 
Perlengkapan 

Waktu Output 

1. Membentuk Tim 
Penyusunan Revisi 
VMTS 

   Surat 
Keputusan 
Dekan 

30 Menit SK Tim Penyusun 
Revisi VMTS 

2. Tim VMTS 
Melaksanakan FGD 

   Data Peserta 
FGD 

2 Hari Daftar Hadir 
Peserta 
Catatan Hasil FGD 

3. Merumuskan VMTS    Berkas 
Rumusan 
awal VMTS 

1 Hari Daftar Hadir 
Peserta  
Draft VMTS 

4.  Perbaikan 
Rancangan VMTS 

   Formulir 
Draft VMTS 

1 Hari Rumusan VMTS 

5.  Proses Pembuatan 
SK VMTS 

   Rumusan 
VMTS 

20 Menit Usulan SK hasil 
revisi VMTS 

6. Penetapan VMTS 
 

   Rumusan SK 
VMTS 

10 Menit SK VMTS 

7.  Selesai 
 

     VMTS Sudah ada 

 

 


