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 Disahkan Oleh  

 Nama SOP Pengajuan Beasiswa  

 

Dasar Hukum  Kualifikasi Pelaksana 
1. Undang-undang Nomor 12 Tahun 2012 Tentang 

Pendidikan Tinggi; 
2. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 

tentang Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan 
Pengelolaan Perguruan Tinggi; 

3.   
4.  

  

Keterkaitan  Peralatan/Perlengkapan 

   

Peringatan  Pencatatan dan Pendataan 

 

 

A. PROSEDUR PENGAJUAN BEASISWA  

 

 

No 

 

Aktivitas 

Pelaksana Mutu Baku KET 

Mahasiswa 

S1 

Subbag 
AKA 

Subbag 
KAK 

Persyaratan/ 
Perlengkapan 

Waktu Output 



Fakultas Rektorat 

1 BAK mengumumkan penerimaan beasiswa    1. Mhs smt 3 – 5, 

2. IPK min 3.50. 

20 hari Pengumuman  

2 Mahasiswa memasukkan berkas ke fakultas    1. Permohonan 

2. KTM, 

3. KHS, 

4. Rekening bank, 

20 hari Berkas 

permohonan 

 

3 Fakultas menyeleksi berkas yang memenuhi 

syarat 

    20 hari   

4 Fakultas merekomendasikan nama-nama 

calon penerima beasiswa ke Rektorat 

    1 hari Daftar nama  

5 BAK memverifikasi berkas calon penerima 

beasiswa 

    7 hari   

6 BAK membuat penetapan penerima beasiswa 

dengan Surat Keputusan Rektor 

    1 hari SK penerima 

beasiswa 

 

7 BAK mengumumkan nama-nama penerima 

beasiswa 

    1 hari Pengumuman  

8 Mahasiswa menerima beasiswa melalui 

rekening bank masing-masing 

    1 hari Dana 

beasiswa 

 

 

 

B. PROSEDUR PENGAJUAN BIDIKMISI REKRUTMEN BARU 

 

No 

 

Aktivitas 

Pelaksana Mutu Baku KET 

Mahasiswa 

S1 

Subbag 
AKA 

Fakultas 

Subbag 
KAK 

Rektorat 

Persyaratan/ 
Perlengkapan 

Wakt

u 

Output 

1 BAK mengumumkan penerimaan beasiswa    Mahasiswa baru  Pengumuman  



yang lulus tahun 

berjalan dan 1 

tahun sebelumnya 

2 Mahasiswa memasukkan berkas ke BAK 

Rektorat 

   1. Permohonan 

2. SKL/Ijazah, 

3. Nilai ujian nasional  

4. Rapor smt 1 – 6, 

5. Piagam 
Berprestasi 

6. Surat Penghasilan 
orang tua 

7. Kartu Keluarga 

8. Rekening listrik 

9. Foto rumah 

 Berkas 

permohonan 

 

3 BAK menyeleksi berkas yang memenuhi 

persyaratan 

       

4 BAK mengumumkan nama-nama calon 

penerima beasiswa yang lulus berkas beserta 

jadwal tes tertulis dan wawancara 

     Daftar nama  

5 Mahasiswa melaksanakan tes tertulis dan 

wawancara 

   Baca Tulis Quran, 

Psikotes, 

wawancara 

 Nilai tes  

6 BAK melakukan verifikasi data dan visitasi ke 

tempat tinggal orang tua calon penerima 

beasiswa  

     Kelayakan 

sebagai 

penerima 

beasiswa 

 

7 BAK menetapkan nama-nama penerima 

beasiswa dengan SK Rektor 

     SK penerima 

beasiswa 

 

8 BAK mengumumkan nama-nama penerima      Pengumuman   



beasiswa 

9 Mahasiswa menerima beasiswa melalui 

rekening bank masing-masing 

     Dana 

beasiswa 

 

 

C. PROSEDUR PENGAJUAN BIDIKMISI PENGGANTI 

 

No 

 

Aktivitas 

Pelaksana Mutu Baku KET 

Mahasiswa 

S1 

Subbag 
AKA 

Fakultas 

Subbag 
KAK 

Rektorat 

Persyaratan/ 
Perlengkapan 

Wakt

u 

Output 

1 BAK mengumumkan penerimaan beasiswa    Mahasiswa baru 

yang lulus tahun 

berjalan dan 1 

tahun sebelumnya 

 Pengumuman  

2 Mahasiswa memasukkan berkas ke BAK 

Rektorat 

   1. Permohonan 

2. SKL/Ijazah, 

3. Nilai ujian nasional  

4. Rapor smt 1 – 6, 

5. Piagam 
Berprestasi 

6. Surat Penghasilan 
orang tua 

7. Kartu Keluarga 

8. Rekening listrik 

9. Foto rumah 

 Berkas 

permohonan 

 

3 BAK menyeleksi berkas yang memenuhi 

persyaratan 

       

4 BAK mengumumkan nama-nama calon 

penerima beasiswa yang lulus berkas beserta 

jadwal tes tertulis dan wawancara 

     Daftar nama  



5 Mahasiswa melaksanakan tes tertulis dan 

wawancara 

   Baca Tulis Quran, 

Psikotes, 

wawancara 

 Nilai tes  

6 BAK melakukan verifikasi data dan visitasi ke 

tempat tinggal orang tua calon penerima 

beasiswa  

     Kelayakan 

sebagai 

penerima 

beasiswa 

 

7 BAK menetapkan nama-nama penerima 

beasiswa dengan SK Rektor 

     SK penerima 

beasiswa 

 

8 BAK mengumumkan nama-nama penerima 

beasiswa 

     Pengumuman   

9 Mahasiswa menerima beasiswa melalui 

rekening bank masing-masing 

     Dana 

beasiswa 

 

 


